
С П И СЪ К   

НА ДОКУМЕНТИ, КОИТО СЕ ИЗДАВАТ В БАСЕЙНОВА ДИРЕКЦИЯ ИЗТОЧНОБЕЛОМОРСКИ РАЙОН НА ХАРТИЕН НОСИТЕЛ  

№ 
Вид на документ на 

хартиен носител 

Вид акт, от който произтича 

изискването за хартиен 

носител 

Правно основание, нормативен акт, чл., ал., т., буква 

1. 3

5

. 

Финансово отчетни 

документи: 

Фактура;  

известието към 

фактурата - 

(дебитно/кредитно); 

Протокол; 

Фискален бон; 

Разписка от ПОС 

терминал; 
Приходен касов ордер; 

Разходен касов ордер; 

Авансов отчет; 

Ведомост за работна 

заплата; 

Сметка за изплатени 

суми със Служебна 

бележка; 

Акт за приемане на 

дълготраен актив; 

Акт за предаване на 

дълготраен актив; 

Акт за промяна на 

стойността на актив; 

Протокол за преоценка 

на дълготраен актив; 

Складова разписка; 

Искане за отпускане на 

материали от склад; 

Пътна книжка;  

Инвентаризационен  

опис -сравнителна 

ведомост; 

Закон за счетоводството 

„Счетоводният документ е 

хартиен или технически 

носител на счетоводна 

информация, класифициран 

като първичен, вторичен и 

регистър“ 

чл.4, ал.1 от ЗСч 



Протокол за 

бракуване на активи; 

Акт за ликвидация   
 и други. 

2. 3

7

. 

Покана за съставяне и 

връчване на Акт за 

установяване на 

административно 

нарушение (АУАН)  

Закон за административните 

нарушения и наказания 

(ЗАНН)  

Чл.40, ал.2 от ЗАНН 

3. 3

8

. 

Акт за установяване на 

административно 

нарушение 

Закон за административните 

нарушения и наказания  

Чл. 43, ал. 5 и ал. 9 от ЗАНН 

4.  Протоколи от 

извършени проверки 

от контролните органи 

от състава на БД ИБР 

ЗВ, ЗООС Няма изрично посочено правно основание, но 

протоколите от проверки се изготвят на място и се 

подписват и от присъстващите на проверката 

5. 3

9

. 

Придружителни писма 

до съответните 

съдилища срещу 

административен акт 

издаден по реда на ЗВ, 

както и по жалби 

срещу актове по ЗАНН 

и др.  

Административнопроцесуа

лен кодекс АПК) 

Чл. 84, чл. 85 АПК; чл.60, ал. 2 от ЗАНН 

6.  Актове по ЗАНН- 

Наказателно 

постановление (НП); 

Предупреждение, 

Мотивирана 

Резолюция, 

Споразумение 

Закон за административните 

нарушения и наказания  

Чл. 58, ал. 1, чл. 28, чл.54, чл.58г от ЗАНН,  

7.  Решения за спиране на 

производство 

Административнопроце

суалния кодекс (АПК) 
Чл. 54, ал. 1 АПК 

8.  Решение за допусната 

очевидна фактическа 

грешка в ИАА по ЗВ 

Административнопроце

суалния кодекс (АПК) 
Чл.62 АПК 



9.  Уведомления за 

отстраняване на 

нередовности 

Административнопроце

суалния кодекс (АПК) 
Чл. 30 АПК 

10.  Жалби, касационни и 

частни 

Административнопроце

суалния кодекс (АПК) 

чл. 197, чл. 160, чл.208, чл.212 и 

чл.229 от АПК 
 

11.  Възражения и 

отговори по жалби, 

подадени от други 

юридически или 

физически лица или 

други правни 

образования срещу 

съдебни актове. 

Административнопроце

суалния кодекс (АПК) 

Гражданскопроцесуалн

ия кодекс (ГПК) 

чл.287 от ГПК, чл.131 от ГПК, вр. с чл.144 от АПК 

12.  Разрешителни 

издавани по реда на 

Закона за водите, в т.ч. 

решения за изменение,  

продължаване и 

прекратяване на 

разрешителни, 

издавани от директора 

на БД ИБР 

Закон за водите (ЗВ) 
 

Чл. 52, ал. 1, т. 1 от ЗВ 

Чл. 60, ал. 12, чл. 61, ал. 2, т. 2, чл. 62а от ЗВ 

 

13.  Документация  

свързана с преписки за 

санитарно-

охранителни зони 

(СОЗ) - заповед за 

учредяване на СОЗ, 

протокол от комисия 

за приемане на СОЗ, 

проект на СОЗ на 

хартия изпращан  за 

съгласуване  със 

заинтересованите 

институции и в 

Закон за водите Чл. 60 ЗВ, Наредба №3/2000г. за условията и реда 

за проучване, проектиране, утвърждаване и 

експлоатация на санитарно-охранителните зони 

около водоизточниците и съоръженията за 

питейно-битово водоснабдяване и около 

водоизточниците на минерални води, използвани 

за лечебни, профилактични, питейни и хигиенни 

нужди 

 



съответната Общината 

за обява. 

 
14.  Документи и писма 

свързани с 

регистрация на 

съоръжения за 

водовземане от 

подземни води 

Закон за водите, 

Наредба 1/2007г. 
§ 41 от ПЗР на ЗВ 

15.  Удостоверения за 

регистрация на 

водовземни 

съоръжения на 

подземни води 

Закон за водите, 

Наредба 1/2007г. за 

проучване ползване и 

опазване на подземните 

води 

§ 41 от ПЗР на ЗВ 

16.  Становища по 

процедури за 

ликвидация на 

водовземни 

съоръжения 

Наредба 1/2007г. за 

проучване ползване и 

опазване на подземните 

води 

Чл.92, ал. 3, чл.110, ал. 2 от  Наредба 1/2007г. 

17.  Процедури и 

становища свързани с 

хидрогеоложки 

проучвания (ХГП) 

Закон за водите Чл.46, ал.1, т.1, б. „в“, чл.58, ал.1, т.6 от ЗВ 

18.  Становища за 

съгласуване на рибни 

проходи по конкретни 

инвестиционни 

предложения 

Закон за рибарство и 

аквакултури 
Чл.44б от ЗРА 

19.  Становища свързани с 

дейности, попадащи в 

обхвата на чл.58 от ЗВ 

или извън него 

Закон за водите Чл.58 от ЗВ 

20.  Становища по задания 

и качеството на 

доклади за ОВОС и 

ЕО 

Наредба за условията и 

реда за извършване на 

оценка на въздействието 

върху околната среда   

Чл.4а от Наредба за ОВОС 



21.  Акт за установяване 

на публични 

държавни вземания по 

ЗВ 

Закон за водите, 

Данъчно-осигурителен 

процесуален кодекс 

Чл.195б, чл.194б, ал.4 от ЗВ, чл. 166 ДОПК 

22.  Кореспонденция със 

съдебните власти, 

МВР и др., когато е 

необходимо да се 

предоставят заверени 

преписи от документи 

на хартиен носител 

или самият вътрешен 

документ да бъде 

представен пред 

съответния орган 

НПК, АПК,  ГПК чл. 159, ал. 1 от НПК, чл.152, ал.2 от АПК, чл. 145, ал.3 

и чл. 154 от ЗСВ, чл. 183, 184, 186, 190 и 192 от ГПК,.  

23.  Заповеди за 

възникване, 

изменение и 

прекратяване на 

служебното и 

трудовото  

правоотношение, 

предизвестия, както и 

други актове по 

служебното 

правоотношение, 

които се съхраняват в 

служебното досие на 

служителя 

Закон за държавния 

служител, Кодекс на 

труда 

чл. 11, ал. 1, чл. 107а, ал. 1, чл. 108, ал. 1 от Закон 

за държавния служител, във връзка с Наредба за 

документите за заемане на държавна служба,  

чл. 61 чл. 128б, чл.327, чл. 331, ал. 1,чл.335, ал.1 КТ 

 

24.  Пълномощно за 

процесуално 

представителство 

пред съдебните 

органи 

АПК, ГПК, НПК чл. 32, т. 3, във връзка с чл. 34, ал. 1 от ГПК, чл. 17, ал. 3 от 

АПК, чл. 84 от НПК  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25.  Решение по ЗДОИ  
 

Закон за достъп до 

обществена 

информация 

чл. 34, ал. 3 и чл. 39 от ЗДОИ  
 

26.  Заповед за 

командироване в 

страната 

 Представлява вътрешен за администрацията документ, 

като няма нормативно изискване за задължително 

наличие на хартиен носител. Съгласно чл. 8, ал. 1 от 

Наредбата за командировките в страната 

командировките се извършват въз основа на 

предварително издадена писмена заповед. Заповедта 

може да се създава и като електронен документ съгласно 

изискванията на Регламент (ЕС) 910/2014 на 

Европейския парламент и на Съвета от 23 юли 2014 г. 

относно електронната идентификация и 

удостоверителните услуги при електронни трансакции 

на вътрешния пазар и за отмяна на Директива 

1999/93/ЕО (ОВ, L 257/73 от 28 август 2014 г.) и на 

Закона за електронния документ и електронните 

удостоверителни услуги 



Процедури и работни процеси, които подлежат на електронизиране: 

 

        1. Жалби (касационни и частни), възражения и отговори по жалби, подадени от други юридически или 

физически лица или други правни образования срещу съдебни актове - съгласно чл. 18а, ал. 1 и 2 от 

Административнопроцесуалния кодекс (АПК) исканията, сигналите и предложенията, жалбите, протестите, 

молбите, исковете и приложенията към тях могат да се подават до административните органи, органите на съдебната 

власт, лицата, осъществяващи публични функции, и организациите, предоставящи обществени услуги по електронен 

път по реда на Закона за електронното управление съответно по Закона за съдебната власт, а също и чрез лицензиран 

пощенски оператор или по друг начин, оповестен от съответния орган на Интернет страницата му. 

Административните органи, органите на съдебната власт, лицата, осъществяващи публични функции, и 

организациите, предоставящи обществени услуги, осигуряват техническата възможност исканията, сигналите и 

предложенията, жалбите, протестите, молбите, исковете и приложенията към тях да се подават по електронен път 

по реда на Закона за електронното управление в производствата пред административен орган или съответно по 

електронен път по реда на Закона за съдебната власт в производствата пред съд. 

        За жалби по реда на ГПК важи разпоредбата на чл. 102б, ал. 1, като съдилищата са длъжни да приемат 

процесуални действия в електронна форма 

        Хартиен носител е допустим единствено когато съдът е постановил такъв ред за конкретния случай; 

        2. Заповед за командироване в страната - съгласно Наредбата за командировките в страната и Наредба за 

командировките в чужбина заповедта за командироване може да бъде издадена като електронен документ, подписан 

с електронен подпис. В този случай се допуска използването на копие на хартиен носител при необходимост от 

заверка от мястото на командироване. 

 

 


